DECRETO N° 2082/2023

SUMULA: DI’SPOE SOBRE O SISTEMA DE EXI*;CUCAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DO MUNICIPIO DE
FAROL - SEOFF E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAROL, OCLECIO DE FREITAS MENESES,
NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGALIS,

DECRETA:

C~APiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido o Sistema de Execucao Or¢amentaria e Financeira do
Municipio de Farol, doravante denominado como "SEOFF".

§ 1° A responsabilidade pela gestdo do Sistema ¢ da Secretaria da Fazenda do
Municipio de Farol.

§ 2° O Sistema ¢ integrado com outros sistemas estruturantes, como tributagdo e
folha de pagamento.

CAPITULO 11
DA SEGURANCA E INTEGRIDADE DOS DADOS

Art. 2° - O controle de acesso, a integridade dos dados e a seguranc¢a do uso do
sistema observara os seguintes requisitos:

I - Controle de Acesso
a) Identificagdo rigorosa dos usudrios por meio de credenciais individuais.
b) Categorizacdo das permissdes de acesso com base nas fungdes de execucdo
orcamentaria e financeira, controle e consulta.
¢) Proibicdo do compartilhamento de credenciais entre usuarios.
d) Processo de verificagdo de identidade antes da concessao de permissoes.
e) Concessdo e revogacdo das senhas de acesso sob controle da Secretaria da
Fazenda.
II - Integridade dos Dados
a) Registro completo de todas as transagdes, incluindo informagdes do usuario, data,
hora e natureza da transacao.
b) Criptografia dos dados armazenados.
¢) Implementacao de mecanismos de auditoria interna e externa.
d) Impossibilidade de exclusdao de registros, permitindo apenas correcdes ou
anulagdes por meio de novos registros, preservando o historico.
IIT - Seguranca do Uso do Sistema
a) Implementacdo de medidas de seguranca de T1, incluindo firewalls e detec¢do de
intrusao.
b) Notificacdo imediata a Secretaria da Fazenda e as autoridades competentes em
caso de tentativa de acesso nao autorizado ou violagao de seguranca.



c) Copia de seguranca da base de dados realizada com periodicidade diaria,
armazenada em local seguro e separado da base de dados principal.
d) Procedimentos de recuperacao de dados testados regularmente.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO E RESPONSABILIDADES

Art. 3° - O processo de cadastramento e as responsabilidades dos cadastradores
no Sistema serdo regulamentadas pela Secretaria da Fazenda e observardo os seguintes
requisitos:

I - Processo de Cadastramento

a) Submissdo de solicitagdo formal de acesso ao Sistema a Secretaria da Fazenda por
parte dos departamentos ou setores interessados.

b) Verificagdo e validagdo das credenciais e fungdes dos usudrios propostos pelos
departamentos ou setores, antes da concessao de acesso.

¢) Treinamento obrigatorio em relagdo ao manuseio seguro e eficiente do Sistema,
antes da ativacao das credenciais de acesso.

d) Ativagdo das credenciais somente apos aprovacgao da Secretaria da Fazenda.

IT - Responsabilidades dos Cadastradores

a) Adesao rigorosa aos padroes de seguranga e integridade dos dados conforme
estabelecidos pela Secretaria da Fazenda.

b) Atualizacao periodica dos registros de usuarios, incluindo revisdes semestrais de
permissodes de acesso.

¢) Notificacdo imediata a Secretaria da Fazenda em casos de mudancas funcionais
que exigem alteracdo nas permissdes de acesso ou de qualquer violagdo de
seguranga.

[T - Parametros de Seguranca para o Acesso

a) Manutencdo de diferentes niveis de acesso as informagdes do sistema, desde
consultas basicas até controles de execugao orcamentaria e financeira.

b) Ajustes nos niveis de acesso podem ser realizados somente pela Secretaria da
Fazenda, mediante solicitagdo e justificativa formal.

IV - Manutengao do Registro Historico

a) Proibicdo expressa de exclusdo de registros no sistema.

b) Qualquer correcdo ou anulacao de registros anteriores deve ser realizada por meio
da cria¢do de novos registros, mantendo intacto o historico original para fins de
transparéncia e auditoria.

CAPITULO IV
DAS FUNCIONALIDADES

Art. 4° - O Sistema de Execucdo Orcamentaria e Financeira sera configurado de
modo a permitir a geracao automatizada de todas as formas de demonstragdes e relatdrios
exigidos por lei, eliminando a necessidade de ajustes manuais para tal.

Paragrafo Unico - Os seguintes requisitos especificos serdo observados:



I - Tipos de Demonstrativos e Relatérios

a) Demonstrativos Contabeis, incluindo Balango Patrimonial, Demonstracdo do
Resultado do Exercicio, entre outros.

b) Demonstrativos Fiscais, como Relatério de Gestao Fiscal e Relatério Resumido
da Execucdo Orcamentaria.

¢) Demonstrativos Orgamentarios, incluindo execucao de receitas e despesas.

d) Demonstrativos Patrimoniais, listando todos os ativos e passivos.

e) Demonstrativos Econdmicos, como analise de custos e investimentos.

f) Demonstrativos Financeiros, incluindo fluxo de caixa e variagdes de capital.

II - Conformidade com a Legislacdo - Todos os demonstrativos e relatdrios emitidos
automaticamente pelo Sistema estardo em conformidade com as normas contabeis e
fiscais vigentes.

IIT - Eliminagdo de Ajustes Manuais - A geracdo desses demonstrativos e relatorios sera
totalmente automatizada, sem necessidade de interven¢ao manual para ajustes, garantindo
maior precisao e eficiéncia.

IV - Acesso e Armazenamento

a) Os demonstrativos e relatérios gerados estardo disponiveis para consulta e
download em formatos adequados para auditoria e revisao.

b) Uma cépia de todos os demonstrativos e relatorios serd armazenada de forma
segura, para fins de conformidade e auditoria.

CAPITULO V
UTILIZACAO CONJUNTA DO SISTEMA POR PODERES EXECUTIVO E
LEGISLATIVO

Art. 5° - O Sistema de Execucdo Orgamentéria e Financeira, adotado e gerido pela
Prefeitura Municipal de Farol para fins de administracdo financeira e contabilidade
publica, serd também disponibilizado e aplicado ao Poder Legislativo do Municipio de
Farol.

Paragrafo Unico: Os seguintes parametros serdo observados:

I - Uniformidade de Sistema - Para garantir a consisténcia e a eficiéncia na execugao
or¢amentdria e financeira, o mesmo Sistema sera utilizado tanto pelo Poder Executivo
como pelo Poder Legislativo.

II - Acesso e Permissdes:

a) O acesso ao Sistema pelo Poder Legislativo sera concedido de acordo com as
mesmas politicas de seguranca e controle estabelecidas para o Poder Executivo.

b) Cada Poder tera categorias de permissao apropriadas as suas respectivas fungoes
constitucionais e administrativas, sempre sob a supervisdo da Secretaria da
Fazenda.

IIT - Treinamento e Suporte - O Poder Legislativo tera acesso a treinamento e suporte
técnico fornecidos pela Prefeitura Municipal, para garantir o uso adequado e seguro do
Sistema.



IV - Auditoria e Transparéncia - A utilizagdo conjunta do Sistema permitira maior
facilidade em processos de auditoria e promovera a transparéncia nas operacgdes
financeiras entre os Poderes Executivo e Legislativo.

V - Cooperagao Interinstitucional - Os Poderes Executivo e Legislativo comprometem-
se a colaborar para o constante aperfeigoamento do Sistema, a fim de garantir sua eficicia
e conformidade com as normas legais e melhores praticas.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 6° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria da Fazenda.

Art. 7° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago Municipal “José Semiguem”
Farol, 23 de outubro de 2023.

OCLECIO DE FREITAS MENESES
Prefeito Municipal



