Municipio de Farol
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Decreto n° 1976/2023
De 30 de Marco de 2023

SUMULA: Estabelece regras e diretrizes para
gestdo e fiscalizacdo de contratos
administrativos no ambito do Poder
Executivo Municipal de Farol

Oclecio de Freitas Meneses, Prefeito de Farol, no uso da atribuicao
gue Ihe confere a Lei Organica Municipal e tendo em vista o disposto na Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta normativa estabelece regras e diretrizes para gestéo e fiscalizacao de
contratos administrativos de que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da Administracdo Publica Municipal direta, das autarquias, das fundacdes
e dos fundos especiais, quando houver.

Art. 2° - Para fins desse decreto, considera-se:

| - Gestao de contrato - a coordenacao das atividades relacionadas ao recebimento e
a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de san¢cBes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

Il - fiscalizag&o do contrato - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
a qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administracdo, bem como, o0 acompanhamento
dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e controle no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

Art. 3° - As atividades de gestédo e de fiscalizagcdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes
publicos ou por equipe de fiscalizacao.
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CAPITULO Il
GESTOR DE CONTRATO

Art. 4° - Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - Acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condi¢cdes estabelecidas em
instrumento convocatério e contrato e das exigéncias legais;

Il - Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatdério da
despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;
[l - manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
dos contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato
para emisséo de decisdes pela Administracao;

IV - Manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,
evitando a realizacao de servi¢o ou fornecimento sem prévio empenho;

V — Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicoes;

VI - Promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato,
no que couber, para fins de comprovacao do cumprimento da obrigacdo contratual;
VII - promover, quando couber, reunido inicial para apresentacdo do modelo de
gestdo, apos a assinatura do contrato;

VIII - providenciar, quando necessario, a formalizacdo da celebracdo de aditivos,
prorrogacgdes, reajustes ou rescisdes contratuais;

IX - Realizar o controle do valor e atualizacédo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

X — Receber definitivamente aquisicdes, obras ou servicos sob sua responsabilidade;
XI - subsidiar o ordenador de despesas na aplicacdo de penalidades advindas de
inexecucao parcial ou total do contrato;

XIl - verificar o cumprimento das obrigac6es fiscais, trabalhistas e previdenciéarias;
XIII — zelar pelo equilibrio econdmico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo
as solicitagbes conforme o caso.

CAPITULO IlI
FISCAL DE CONTRATO

Art. 5° - Caberd ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucado do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

[l - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;
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IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicfes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento
e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificacao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.
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Paragrafo Unico - Compete ainda ao Fiscal de contrato, as seguintes atribuicdes de
cunho administrativas:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realiza¢do das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacéo
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - Verificar a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

lll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, comunicar o Gestor do contrato
para providéncias cabiveis;

IV - Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

) CAPITULO IV
DECISOES SOBRE A EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 6° - As decisdes sobre as solicitacdes e as reclamacdes relacionadas a execucao
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢édo do contrato
serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento,
exceto se houver disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo
especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

8 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.
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CAPITULO V
DA DESIGNACAO
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Art. 7° - A autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante devera designar
gestor e fiscal para cada contrato, observando-se os requisitos estabelecidos pelo art.
7° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

8 1° - Excepcionalmente, as fun¢des de gestor e fiscal poderédo recair sobre a mesma
pessoa, desde que devidamente justificado pela autoridade competente e que nao
haja prejuizo ao acompanhamento da execug¢do contratual.

§ 2° - Para o exercicio da funcéo, o gestor e fiscal e seus substitutos deverdo ser
cientificados expressamente da designacdo de que trata o caput e suas respectivas
atribuicoes.

§ 3° - Para a designacdo de que trata o caput, devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuicdes do cargo, a complexidade do objeto contratado, o
guantitativo de contratos fiscalizados ou geridos por servidor e a sua capacidade para
o desempenho das atividades.

§ 4° - Na auséncia ou impedimentos de gestores ou fiscais designados, cabera a
autoridade competente realizar as suas respectivas atribuicoes.

§ 5° - Para o exercicio da funcdo, o gestor e o fiscal deverdo ter acesso a todos os
documentos que compdem o0 processo de contratacdo, incluindo aqueles da fase
preparatoria.

Art. 8° - O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo
se tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierarquico eventuais
impedimentos de ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuicdes.

Art. 9° - A autoridade competente devera providenciar a qualificacdo do servidor para
o0 desempenho das atribui¢cdes, conforme a natureza e complexidade do objeto.

CAPITULO VI
DO MODELO DE GESTAO

Art. 10 - O modelo de gestédo do contrato devera ser descrito no termo de referéncia
ou projeto basico e contera os elementos técnicos e objetivos para o efetivo
acompanhamento e a fiscalizagao contratual, devendo, em especial, definir:

I - Aforma de afericdo do objeto contratado, para efeito de pagamento com base no
resultado, incluindo critérios de aceite dos bens entregues ou dos servigcos
prestados;
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Il - As garantias de execucao contratual, quando necessario;

- As sancdes, glosas e condicbes para rescisdo contratual, devidamente
justificadas e os respectivos procedimentos para aplicacao;

IV - Os atores que participarao da gestao e fiscalizacdo do contrato;

V - Os demais mecanismos de controle que serédo utilizados para fiscalizar a
execucao do objeto contratado;

VI - O mecanismo de comunicacao entre contratante e contratado;

VIl - O método de avaliagdo da conformidade do objeto com relacdo as especificacdes
técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio;
VIIl - o método de avaliacdo da conformidade do objeto com relagdo aos termos

contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

IX - o procedimento de verificagcdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de
manter todas as condi¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu
periodo de execucao.
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Art. 11 - A execucado dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio

de instrumentos de controle que compreendam a mensuracdo dos seguintes

aspectos, conforme estabelecido no instrumento convocatério:

I - Osresultados alcangados em relagéo ao contratado, com a verificagao dos prazos
de execucao e da qualidade demandada,;

Il - Os recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacao
profissional exigidas, quando for o caso;

Il - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequacéo a rotina de execucao estabelecida;

V - O cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do contrato;

VI - A satisfacdo do publico usuario, quando for o caso.

§ 1° - Quando previsto nos instrumentos de controle, o fiscal do contrato devera
verificar os impactos sobre 0 pagamento, nas situacdes em que a contratada:

| - Ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

Il - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ado do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

§ 2° - Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser
instaurado processo de responsabilizacdo por sancgbes, conforme regulamento
especifico.
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CAPITULO VII
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 12 - O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:

| - Na hipotese de obras ou prestacéo de servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Il - Na hipotese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificacdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

§ 1° - Os prazos e 0s metodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e
definitivo deverdo ser definidos no contrato.

§ 2° - O objeto do contrato poderé ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com o contrato.

§ 3° - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Art. 13 - O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:

I - Aquisicao de géneros pereciveis, alimentacdo preparada, bem como nos
casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de
situacao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servi¢os, equipamentos e outros bens publicos ou particulares;

Il - Servigos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e
instalagdes sujeitos a verificagcdo de funcionamento e produtividade.
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CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 - O fiscal e o gestor do contrato contardo com o apoio de Orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das funcdes
essenciais a execucao do disposto neste decreto e na Lei Federal n®. 14.133, de 2021.

Art. 15 - Este Decreto entra em vigor em 01 de abril de 2023, revogadas as
disposicdes em contrario

Farol, 30 de Marco de 2023.

Oclecio de Freitas Meneses
Prefeito
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