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SUMULA: DISPOE SOBRE A CONCESSAO E O
PAGAMENTO DE DIARIAS E INDENIZACOES DE
VIAGEM NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE FAROL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE FAROL, ESTADO DO PARANA,
APROVOU E EU, PREFEITO DO MUNICIPIO, SANCIONO A SEGUINTE;

LEI:

Capitulo I
Disposicoes Preliminares

Art. 1° - Esta Lei regulamenta a concessdo e¢ o pagamento de diarias e
indenizagdes de viagem no ambito do Poder Executivo Municipal.

Capitulo IT
Das Diarias

Art. 2° - As diarias serdo concedidas ao Prefeito e demais Agentes Politicos em
exercicio ou em missdo oficial, bem como, aos servidores efetivos e comissionados do
Poder Executivo que forem autorizados a se afastarem para municipios fora da sede em
que estiverem lotados em razao de:

I - Servigo;

I - Participacdo de cursos de aperfeicoamento funcional, congressos ou
seminarios cuja programacao seja compativel com as atribui¢des do cargo;

IIT - Visitas técnicas ou encontros congéneres, relacionados com o exercicio de
sua func¢ao.

Art. 3° - As diarias somente deverao ser concedidas quando houver pernoite e tem
como finalidade indenizar as despesas de:

I - Alimentagdo durante o percurso e no destino;
II - Hospedagem durante o percurso e no destino; e

IIT - Locomogao no destino.
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Capitulo III
Dos valores e Critérios

Art. 4° - O valor maximo das diarias, medidas em unidade financeira do
Municipio, serdo os seguintes:

I - 05 (cinco) unidade de referéncia Municipal (URM), o valor da diaria do
Prefeito;

IT — 03 (trés) unidade de referéncia Municipal (URM) para os demais Agentes e
Servidores efetivos e Comissionados; €

IIT - 02 (duas) Unidade de Referéncia Municipal (URM) para os servidores
publicos municipais ocupantes do cargo de motorista e em exercicio na Secretaria
Municipal de Saude e A¢ao Social para deslocamentos de viagens para transporte de
pacientes para cidades do Estado do Parand que exijam a permanéncia e pernoite do
servidor.

Capitulo IV
Do fornecimento de passagem e da indenizacao de transporte

Art. 5° - Quando o Municipio ndo disponibilizar veiculo oficial para o
deslocamento, sem prejuizo das didrias, serd custeado pelo Poder Executivo, o
fornecimento de passagens em veiculos de transporte coletivo terrestres ou aéreos.

Paragrafo Unico. Exceto no caso de deslocamentos do Prefeito, a autoridade
concedente, salvo em situagdes devidamente justificadas, fard opgdo pela forma de
transporte menos onerosa aos cofres publicos.

Art. 6° - Quando ndo houver pernoite, as despesas com deslocamentos serdo

suportadas pelo regime de adiantamento ou mediante ressarcimento de despesa, mediante
a apresentacao da nota fiscal de despesa.

Capitulo V
Do requerimento e procedimentos para concessio

Art. 7° - Para a concessdo de diarias ¢ necessario que o requerimento esteja
devidamente fundamentado, contendo:

I - Identificacdo do Agente/Servidor, incluindo seu cargo/fun¢ao;
II - Motivo do deslocamento;
III - Destino;

IV - Data e horario previstos para saida e retorno;
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V - Informagao sobre a necessidade de aquisi¢cdo de passagens ou disponibilizacao
de veiculo da frota do Poder Executivo do Municipio.

§ 1°. As Didrias serao autorizadas por Autoridade superior.

§ 2°. Se o prazo de afastamento exigir prorrogacao e¢ esta for devidamente
autorizada, ao menos por correio eletronico, o interessado podera requerer o pagamento
das diarias correspondentes ainda no curso do afastamento ou nos 3 (trés) dias seguintes
ao retorno, hipotese em que serdo pagas em igual prazo, apos o deferimento.

Art. 8° - O requerimento das didrias devera ser protocolizado no prazo minimo de
01 (um) dia antes da viagem.

§ 1°. Em situacdes de urgéncia, nas quais o deslocamento se der sem o
requerimento antecipado das didrias, o interessado podera requeré-las nos 05 (cinco) dias
uteis seguintes ao retorno, por meio de procedimento proprio.

§ 2°. No caso do paragrafo anterior, a ndo observancia das regras e prazos proprios
podera resultar no ressarcimento apenas no valor das despesas efetivamente comprovadas
por documento fiscal.

Art. 9° - As diarias serdo pagas mediante crédito em conta corrente € em unica
parcela, podendo excepcionalmente, ser pagas no decorrer do afastamento.

Art. 10 - As didrias concedidas aos Servidores que atuam em deslocamentos
habituais poderdo ser antecipadas semanalmente ou mensalmente ao Secretario, que

concedera de acordo com a necessidade do servigo publico.

Paragrafo Unico. O valor das didrias habituais serdo fixadas por Decreto,
observando como teto, o valor previsto para os Servidores de carreira em geral.

Capitulo VII
Da prestacio de contas

Art. 11 - O Servidor ou Agente que receber diaria devera comprovar, por qualquer
meio idoneo, que a viagem se concretizou, bem como, que a finalidade de interesse
publico que motivou a despesa foi cumprida.

§ 1°. Considera-se meio idoneo para comprovacao das despesas de deslocamento:

I — Fotos do Servidor ou Agente no local de origem ou evento;

I — Comprovante de, ao menos, uma despesa realizada, acompanhada de
certificado ou equivalente ou relatorio de viagem;
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IIT - Ata de reunido ou declaragdao emitida por unidade administrativa, no caso de
visitas técnicas, reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes ou
assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente; ou

4 "
LS
%uumm’ﬂ’#

IV - Declaragao emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do
beneficiario presente;

V — Outros meios devidamente aceitos pela Autoridade competente.

§ 2° Nos deslocamentos habituais, serdo exigidos dos Servidores apenas o
preenchimento do formulério especifico ou didrio de bordo do veiculo, quando se tratar
de condutores, cabendo aos Secretarios a prestagao de contas mensal em formulério
proprio a ser formulado pelo Departamento responsavel pela aprovagao das prestagdes de
contas.

Art. 12 - Nos casos de adiantamento de despesa ou ressarcimento de despesa, a
prestacdo de contas observard o procedimento especifico de adiantamento de despesa,
previsto no respectivo regulamento.

Art. 13 — A comprovacgao devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias do
retorno a sede, sob pena de devolucdao dos valores recebidos, inclusive, se for o caso,
mediante desconto em folha de pagamento.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo cumpridas as obrigagdes previstas no caput deste
artigo, fica vedado o pagamento de novas diarias ou reembolsos.

Art. 14 - Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto,
ou deposito de valores fora das hipoteses autorizadas nesta Lei, as diarias recebidas em
excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas no prazo de 2 (dois) dias uteis, com a
devida justificativa.

Paragrafo unico. Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput, o
beneficiario ficaré sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento.

Art. 15 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposigdes em contrario, em especial as leis 440/2007, 247/2003, 258/2003, 848/2018.

Pago Municipal “José Semiguem”
Farol, 27 de junho de 2022.

OCLECIO DE FREITAS MENESES
Prefeito Municipal
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